
 

ความรูเก่ียวกับการ ฝาก – ถอนเงินกับทางโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 

1. การฝากเงิน 

 

การฝากเงิน คือ การนําเงินของเราไปฝากไวที่ธนาคารเพือ่เปนการเก็บรักษาเงินของเราใหปลอดภยั และปองกันการสูญหาย  

การนําเงินมาฝากไวกับธนาคารโรงเรียน ปฏิบัติดังน้ี  

๑) เตรียมสมุดคูฝากของธนาคาร และบัตรประจําตัวประชาชน 

๒) เริ่มการฝากเงินและรับบัตรคิวถาม ี

๓) กรอกรายละเอยีดลงในใบฝากเงิน 

๔) นําใบฝากเงิน พรอมสมุดคูฝากไปยื่นเจาหนาที่ธนาคาร เพือ่ทํารายการจากน้ันเจาหนาที่จะทําการตรวจสอบหลักฐานพรอมตรวจสอบจํานวน 

เงินที่ฝาก 

๕) เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐานและทํารายการเสร็จแลวจะมอบสมดุคูฝากที่ไดลงรายการยอดเงินคงเหลอืเพื่อเปนหลักฐานคืนมาให 

๖) หากธนาคารของโรงเรยีนปดนักเรียนคนใดประสงคที่จะฝากเงินก็สามารถนําเงินพรอมสมุดบัญชีใสถุงผา 

ฝากสมุดบัญชีไปคืนกับครูที่ปรึกษาในวันถัดไปธนาคารโรงเรียนจะทําการลงรายการใหในวันถัดไป 

 

 

 

 

 

 



2. การถอนเงิน 
 

การถอนเงิน คือ การเบิกเงินของตนเองทีฝ่ากไวกับธนาคาร เพื่อนําออกมาใชจาย  

การถอนเงินมีข้ันตอนการปฏิบัติ ดังน้ี   

๑) เตรียมสมุดคูฝากของธนาคารทีไ่ปถอนเงิน 

๒) ไปที่ธนาคาร และรับบัตรคิวถาม ี  

๓) นําใบถอนเงินที่ทางธนาคารเตรียมไวมากรอกรายละเอียด 

๔) นําใบถอนเงิน พรอมสมุดคูฝากไปยื่นเจาหนาทีธ่นาคาร เพือ่ทํารายการ จากน้ันเจาหนาที่จะทําการตรวจสอบหลักฐาน 

๕) เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐานและทํารายการเสร็จแลวจะมอบเงินตามจํานวนที่เราถอนพรอมกับสมุดคูฝากที่ไดลงรายการยอดเงิน 

คงเหลือเพือ่เปนหลักฐานคืนมาให 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 
 

ดวยโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางคไดจัดต้ังโรงเรยีนธนาคารข้ึนและจัดทําระเบียบเพือ่ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 
ดังมีรายละเอียดตอไปน้ี 
 ๑.ระเบียบโรงเรยีนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 

๑.๑. ลูกคาโรงเรียนธนาคาร ไดแก นักเรียน คร ูและ บุคลากรทางการศึกษาโรงเรยีนสวนปาเขาชะอางค 
๑.๒. ลูกคาธนาคารนําสาํเนาบัตรประชาชนมาขอรับการเปดบัญชีธนาคารโรงเรียนไดตาม วัน - เวลาที่กําหนด  
๑.๓. การเปดบัญชีครั้งแรก ฝากเงินข้ันตํ่า ๒๐ บาท การฝากเงินครั้งตอไป สามารถฝากเงินไดต้ังแต ๕ บาทข้ึนไป  
๑.๔. กําหนดการรับฝาก-ถอนเงิน ทุกวันอังคาร - วันพฤหัสบดี เวลา ๑๑.๔๐ – ๑๒.๔๐ น.  
๑.๕. กําหนดการจายอตัราดอกเบ้ียปละ ๐.๒๕% โดยจะจายทุกวันที่ 1 มกราคมของทุกป 

  ๒. โรงเรยีนธนาคารสวนปาเขาชะอางคไดเปดบัญชีกับ ธนาคาร ธ.ก.ส. ดวยกัน ๓ บัญชี เมื่อวนัที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๕๙ ดังน้ี 
   ๒.๑. บัญชีโรงเรยีนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 
   ๒.๒. บัญชีเงินสวัสดิการโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 
   ๒.๓. บัญชีทุนการศกึษาโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 
  ๓. คณะกรรมการครทูีป่รึกษาและดําเนินกิจการโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางค ประกอบดวย 
   ๓.๑. ครผููดูแลรับผิดชอบโรงเรียนธนาคาร ๕ ทาน ไดแก 
    ๓.๑.๑ นางสาวพัทธนันท  ตันโห 

    ๓.๑.๒ นางไพฑรูย   การะทอน 
๓.๑.๓ นายถวัลย   เย็นเกษม 
๓.๑.๔ นางสาวพรพรรษา  โพธิส์ุวรรณ 

   ทําหนาทีค่วบคุมประสานงาน และ ตรวจทานเอกสารทุกอยางใหถูกตองครบถวน ดําเนินการเปดบัญชี และนําเงินฝากกับธนาคารตน 

  สังกัด (ธ.ก.ส. สาขาบอทอง) 



  ๔. พนักงานโรงเรียนธนาคาร  

   ๔.๑. พนักงานโรงเรยีนธนาคาร 

    - (ผูจัดการ) 

    - (พนักงานลงรายการ) 

    - (พนักงานการเงิน) 

    - (พนักงานบัญชี) 

    - (พนักงานติดตอ) 

 ๕. การจัดเก็บเอกสารสาํคัญ 
  ๕.๑. ใบฝาก – ใบถอน จัดเก็บแยกเปนวัน ทําใบปะหนาแตละรายการ 
  ๕.๒. เอกสารการเปดบัญชี/ การปดบัญชี ใหจัดเก็บเขาแฟมเรยีงตามเลขบัญชี 
  ๕.๓. ทะเบียนเงินสดฝาก – ถอน จัดเขาแฟมรายบุคคลเรยีงตามวัน 
  ๕.๔. ทะเบียนเงินสด เมื่อสิ้นวันทําการใหครูผูรับผิดชอบจัดเก็บเขาตูเงิน 
  ๕.๕. สมุดเงินฝาก เมือ่สิ้นสุดวันทาํการใหจัดเก็บเอกสารในตูเอกสาร 
  ๕.๖. สรุปรายละเอียดจํานวนผูฝาก – ถอน ในแตละวัน และจัดใสในแฟมเก็บขอมลูและจัดเก็บในตูเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การบริหารจัดการโรงเรียนธนาคารสวนปาเขาชะอางค 

 

ผูจัดการ 

๑. ควบคุม ดูแลการปฏบัิติงานและการบริการของพนักงานในสาขาใหเปนไปตามระเบียบขอบังคับของธนาคารและลกูคาเกิดความพึงพอใจและประทับใจ

การบริการของธนาคาร 

๒. ใหการสนับสนุน เพือ่ใหธุรกิจของธนาคารบรรลุเปาหมาย เชน การใหขอมูลดานธุรกรรมและบริการ ดานเงินฝาก ดานสินเช่ือ และผลิตภณัฑตางๆของ

ธนาคาร 

พนักการเงิน 

๑. รับเงินและเบิกจายเงิน 

๒. นําฝากและเก็บรักษาเงิน 

๓. จัดทาํรายงานเงินคงเหลือประจําวัน 

 

 

 

 

 

พนักงานบัญชี 

ทําหนาที่บันทึกขอมูลทางการเงินตาม

ระบบของการบัญชี ทําบัญชีรายรับ บัญชี

รายจาย 

พนักงานติดตอ 

ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการรับฝาก – ถอนเงิน 
 



 

 

 

 

นักเรียนแกนนําฐานโรงเรียนธนาคาร 

1. เด็กหญิงสิรนิภา       เศษศร ี

2. เด็กหญิงพิมลวรรณ  เหลืองออน 

3. เด็กหญิงนภัสสร   เพ็ชรสุวรรณ 
 


	ความรู้เกี่ยวกับการ ฝาก – ถอนเงินกับทางโรงเรียนธนาคารสวนป่าเขาชะอางค์

